ARGO Scuola Next
Per Coordinatori:
Consigli di Classe e caricamento verbali

1. Entrare nella sezione ScuolaNext della piattaforma Argo andando in:

Attivita Collegiali > Generiche

98 Dashboard

Lista Attivita B <o ) S
£2_Bgchasadiunng,
i3 collegi:li \ J L

Data 1 Descrizione Luogo Classe Docente Stato

Cde Ottobre

1DO SCIENTIFICO Liceo Scientifico

20/10/2026 Aula 13 Statale Torelli - Fano Secondaria di i & incarso
rado
PEI “ ° N
Consiglio di
classe ottobre 3DS SCIENZE APPLICATE Liceo
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(F Vai sudidup

e Creare la riunione col ill tasto “Aggiungi” come in esempio che segue

~ Anno scolastico

Lista Attivita ‘ 2026/2027  ~ ‘ Agglungi Gestione Categorie
Q ‘ Filtra per categoria
Data, 1 Descrizione Luogo Classe Docente Stato Azioni
consiglio di classe 4BO SCIENTIFICO Liceo Scientifico
14/10/2026 480 Aula 06 statale Torelli - Fano Secondaria di i Prof. & Programmata ¢ W
_. consigli di classe d
 ottebre 2026 grade

selezionando:

categoria: consiglio di classe...

luogo e data: ...

Descrizione: consiglio di classe ...

classe: ...

Se non sono inserite tutte le parti obbligatorie il salvataggio della riunione non e abilitato.

2. Inserire i partecipanti, e individuare “presidente” e "segretario”:



Lista Attivitd > Gestione ttivita

consigli di classe ottobre 2026

consiglio di classe 480

Attivita  Partecipanti  Agenda  Allegati Riepilogo
Aggiungi Partecipanti ~
O  Nominativo Mansione Recapiti  Tipo Convocazioni Aggiungi Docenti per classe

Aggiungi Docenti singoli
Nessun partecipante caricato
Aggiungi Personale ATA
Aggiungi Eletti Consiglio di Classe
Aggiungi Eletti Consiglio di Istituto

Aggiungi Partecipante esterno

Aggiungi Dirigente Scolastico

selezionando la classe verranno inseriti tutti i docenti del consiglio di classe; agendo sulla matita a

destra di ogni nome impostare “presidente” e "segretario”.

Attivita  Partecipanti  Agenda  Allegati Riepilogo
Aggiungi Partecipanti v
@ O Docenti Nessun Presidente definito il =
. . . Adesione
O  Nominativo Mansione Recapiti  Tipo Convocazioni =TTon;
(bacheca)

(m] ° o Membro 20 Docente ©

awviare la riunione: pulsante azzurro in alto a destra “riunione in corso”;

in “Appello” impostare i partecipanti come “presenti”;

consigli di classe ottobre 2026

consiglio di classe 4B0

Attivita  Partecipanti  Agenda  Allegati  Appello  Verbale Riepilogo

Orosenti @ sons [P N
Nominativo Mansione Tipo Stato Nota \ Segna come presen
'R segna come assenti
a ° ’ - Membro Docente Presente

[m] @ < Membro Docente Assente

Completare le parti previste fino alla voce verbale, selezionare Aggiungi Verbale>"Documento
Personalizzato” e caricare il verbale (*.odt) corrispondente alla riunione in corso dai modelli

caricati.

Se non fosse stato precaricato un modello specifico da modificare, € possibile caricare un file

personalmente predisposto come “Documento esterno”, sempre in formato *.odt

Lista Attivitd > cestione Attivita Riunione In Corso v

consigli di classe ottobre 2026

consiglio dfi classe 4B0

Chiudi Riunione

Attivita Partecipanti Agenda Allegati Appello Verbale Riepilogo

Verbale

Nessun verbale definito Aggiungi Verbale

Documento Vuoto

Documento da Archivio Stampe
\ Documento Personalizzato



6. eventuali documenti da allegare vanno inseriti selezionando il menu “Allegati”, viene accettato

solo il formato *.pdf

7. maodificato e completato il verbale, chiudere la riunione: verra generato il file *.pdf corrispondente

al verbale redatto.

Lista Attivitd > cestione Attivita

£ Programmata

consigli di classe ottobre 2026

consiglio di classe 4B0

Attivita Partecipanti Agenda Allegati Appello Verbale Riepilogo
Verbale
§ Firma digitale verbale
Verbale.odt & Attivita Completata

8. procedere alla raccolta firme: del presidente e del segretario con “Richiedi Firma via E-mail”.

consigli di classe ottobre 2026

sonsiglio di classe 480

Attivita  Partecipanti  Agenda  Allegati  Appello  Verbale  Firme Partecipanti Riepilogo
OTP Via SMS oTPViaMail () Non Richiesta Non Firmato
Nominativo Mansione Recapiti  Tipo Richiesta Firma 63 Richiedi Firma Via E-mail

@ Richiedi Firma via SMS

° Membro 280 Docente
@ Firma non richiesta

Q Membro 20 Docente ¥ Rimuovi firma/richiesta firma

- M . = n

9. FE possibile firmare i documenti all'interno dell'app per cellulare ARGO Unica.
10. Ricevute le firme , chiudere la raccolta firme. Della “firma digitale” e “archiviazione” sene occupa la

segreteria.
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